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學務重要須知-【校園生活宣導】

一、112學年度第1學期開學日：9月11日（星期一）

二、上課時間：星期一到星期五，第11-14節。

（11節：18:30-19:15。12節：19:25-20:10。

13節：20:20-21:05。14節：21:15-22:00。）

進修部同學如於18:00前到校：可至圖書館、求真樓B1/Q

003自學區、萊爾富便利商店(行政大樓B1)休憩。

三、下課時間：22:00下課後，22:20前離開教室，22:30校區
照明、民族路門口將關閉。



學務重要須知-【校園生活宣導】

四、進修部班週會時間：安排於每週四第13、14節（20:20~22:00）



學務重要須知-【校園生活宣導】

五、本校校內全面禁菸(含電子菸)，違反規定於校內任何地方
吸菸者，每次至少小過乙次處分，若遭檢舉告發，依菸害
防制法得處新台幣2,000元至1萬元罰鍰。

六、本校設有學生機車停車場，每學期200元。校外車輛重點
拖吊區域：

(一) 民族校門口河堤紅磚道。

(二) 鼎中路142巷（後門萊爾富旁巷道）、559巷（後門「幸
福食堂」旁巷道）、554.560巷（後門對面巷道）等巷道。

※因管區員警常不定期巡邏開單，特此提醒同學切勿違停。



學務重要須知-【校園生活宣導】

七、汽車停車證：校內開放汽車停放（需於規定時間內購
證），汽車停車證僅供進入校園，不保證有停車位且不
負保管責任。

八、進修部清潔費繳交：本校日夜間學生均應負維護校園環
境的責任，進修部學生因上課時間有限，故每學期收取
清潔費200元聘請清潔工讀生維護校園環境（每學期初
由各班收齊統一繳交至總務組）。

九、教室整潔：離開教室確實將黑板擦拭乾淨、桌面清理及
電器門窗關閉。



學務重要須知-【校園生活宣導】

十、學生租屋需求：請洽軍訓室承辦人楊麗美教官，聯絡電
話07-3426031轉分機2254。或親洽進修部學務組蕭龍生
組長或鍾佩涵小姐，聯絡電話07-3426031轉分機3121、
3122。
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學務重要須知-【勤缺請假】

一、學生請假區分為事假、病假、公假、喪假、婚假、產前

假、分娩假、流產假、陪產假、天然災害假及生理假、

骨髓或器官捐贈假及原住民族歲時祭儀假等13種類別。

二、「事假」、「公假」、「婚假」以事先辦理為原則，如

因突發狀況無法提前申請，亦請於當日算起三日內上

網登錄完畢。



學務重要須知-【勤缺請假】

三、學生操行成績之評定：基本分（82分）+導師評分（±5

分）+學務組評分（±5分）±獎懲分數+全勤分數（3分）

註：學務組可依學生推動學生事務、參與全校性活動及
週會活動表現，予以綜合評分，並以+5分至-5分為
評分範圍。

四、進修部課程採線上點名，任課老師登記勤缺有一週的期
限，切勿以為缺課隔天沒有曠課紀錄，就未依規定請假，
致使逾期無法完成請假手續。



學務重要須知-【網路請假申請流程】

Step 3-1：
點選「校務資訊
系統（學生）」

Step 3-2：
「申請」點開

Step 3-3：
「學務申請作業」→

「學生網路請假作業」

Step 3-2：
「申請」點開

學務重要須知-【網路請假申請流程】

Step 1：
點選「校務資訊
系統（學生）」

Step 2：「申請」點開

Step 3：
「學務申請作業」→

「學生網路請假作業」



學務重要須知-【網路請假申請流程】

Step 4：請假注意事項閱
畢後，進入「課程請
假」。

班會、週會請假請由
此進入。



學務重要須知-【網路請假申請流程】

Step 5：選擇欲請假之
日期，點選【確定】。



學務重要須知-【網路請假申請流程】

Step 6-1：
選擇【假別】

Step 6-2：
輸入【請假事由】 Step 6-3：

點選【節次】



學務重要須知-【網路請假申請流程】

Step7：點選「送出審
核」，完成請假程序。

1.病、事假：請假二日（含）以上需上傳證明文件
2.生理假無須證明文件
3.其他假別皆須上傳證明文件



學務重要須知-【查詢請假進度及當學期請假紀錄】

可查詢本學期的請假
紀錄及請假進度



學務重要須知-【查詢請假進度及當學期請假紀錄】

展開明細及展開簽核：
可檢視請假日期、節次
及假單審核進度



學務重要須知-【查詢缺曠請假明細流程】

Step 1：
「查詢」點開

Step 2：
「學務查詢作業」→「學
生個人缺曠請假明細表」



學務重要須知-【查詢缺曠請假明細流程】

Step 3：
顯示當學期的缺曠及
請假明細



學務重要須知-【勤缺紀錄、請假核准通知】

點選「學生線上電子郵
件」查看個人信件通知。



學務重要須知-【勤缺紀錄、請假核准通知】

使用學生信箱，
學校活動、勤
缺請假通知不
錯過！！



學務重要須知-【缺曠更正申請】

1.一般課程：

 當天有準時到課，卻被授課老師記曠課時，可申請線上缺曠更正。

※登錄路徑：校務資訊系統→申請→學務申請作業→學生缺曠更

正單申請。

 事先請假且授課老師已核假，但後來有到課，可至進修部學務組

領取紙本缺曠更正單並給授課老師簽名。

2.班週會時間：班週會有出席簽到，卻被登記曠課，直接親洽進修部學

務組更正。
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學務重要須知-【助學措施申請資訊】

教育部各類

學雜費減免

教育部弱勢

學生助學計畫

※僅能擇一申請※



學務重要須知-【助學措施申請資訊：教育部各類學雜費減免】

教育部各類

學雜費減免 原 住 民

中低收入戶

身心障礙學生

身心障礙人士子女

低收入戶

特殊境遇家庭子女

學務重要須知-【助學措施申請資訊：教育部各類學雜費減免】

軍公教遺族

現役軍人子女

※需具有以上資格方可申請※

※每學期申請※



學務重要須知-【助學措施申請資訊：教育部各類學雜費減免】

三、可以在哪裡看到申請資訊？

1.

2.

進修部網頁

https://c007.wzu.edu.tw/



學務重要須知-【助學措施申請資訊：教育部各類學雜費減免】

一、補申請時間開放至112年9月11日(一)晚上10點止。

二、申請資訊請詳閱公告：https://c007.wzu.edu.tw/article

/508136

https://c007.wzu.edu.tw/article/508136


學務重要須知-【助學措施申請資訊：弱勢學生助學計畫】

教育部弱勢

學生助學計畫

一、111年度家庭應列計人口（學生本人、父
母親或配偶）之年所得低於新臺幣90萬元。

二、111年度家庭應列計人口（學生本人、父母
親或配偶）之利息合計低於新臺幣2萬元。

三、111年度家庭應列計人口（學生本人、父母
親或配偶）合計擁有不動產價值合計低於新
臺幣650萬元。

※每學年度申請※
四、前一學期成績平均達60分以上。
（新生不列計此點）



學務重要須知-【助學措施申請資訊：弱勢學生助學計畫】

一、申請時間：112年9月11日（一）起至112年10月4日（三）止。

二、申請資格：有戶籍登記之中華民國且就讀國內大專院校具有學籍

（不含學士後多元專長培力課程學生），於修業年限內之學生。

三、申請資訊將公告於「進修部網頁https://c007.wzu.edu.tw/ -最新公告」

https://c007.wzu.edu.tw/


學務重要須知-【助學措施申請資訊：弱勢學生助學計畫】

三、可以在哪裡看到申請資訊？

1.

2.

進修部網頁

https://c007.wzu.edu.tw/



學務重要須知-【助學措施申請資訊-額外補助】

高教深耕

學習助學金

教育部弱勢

學生校外住宿

租屋補貼

生活助學金



學務重要須知-【112.1學期生活助學金】

一、申請時間：即日起至9月7日（四）止。

二、申請資格：

（一）具低收入戶身分

（二）具中低收入戶身分

（三）符合弱勢助學金補助資格者 (111年度家庭年所得90萬↓、利息2萬↓、不動產650萬↓)

三、補助金額：10~12月期間，每月須於校內單位服務24小時，每月補助 6,000 元。

四、申請方式：請參閱進修部網頁最新公告： https://c007.wzu.edu.tw/article/509

058 。

https://c007.wzu.edu.tw/article/509058


學務重要須知-【112.1學期高教深耕-學習助學金】

一、申請時間：112年9月1日（五）起至112年9月17日（日）

22:00止。

二、申請資格：

（一）於112-1學期有辦理學雜費減免者(不含軍公教遺族子

女以及現役軍人子女)

（二）有申請112學年度弱勢助學金補助者



學務重要須知-【112.1學期高教深耕-學習助學金】

三、每月執行10小時學習時數(例如實體講座課程或是線上講

座課程學習滿10小時)，每月即可獲得5,000元助學金。

四、詳細的規定、表單及申請表請洽生輔組網頁左手邊有個

高教深耕專區喔！(申請表可親自繳交或郵寄給進修部學

務組鍾佩涵老師)

傳送門->https://d005.wzu.edu.tw/category/148036

https://d005.wzu.edu.tw/category/148036


學務重要須知-【助學措施申請資訊-額外補助】

高教深耕

學習助學金

教育部弱勢

學生校外住宿

租屋補貼

生活助學金



學務重要須知-【校外住宿租金補貼】

一、申請時間：112年9月11日（一）~112年10月4日（三）

二、申請資格：

（一）具低收入戶身分

（二）具中低收入戶身分

（三）符合弱勢助學金補助資格者 (111年度家庭年所得90萬↓、利息2萬↓、不動產650萬↓)

三、補助金額：依教育部規定，以學校所在縣市【文藻外大所在高雄市每

人每月補貼2,400~5,040元】，每學期以補助6個月為原則。

四、申請方式：請參閱學務處生輔組公告：https://d005.wzu.edu.tw/article/

509453。

https://d005.wzu.edu.tw/article/509453


歡迎各位加入
文藻的行列


